KẾ HOẠCH TUẦN

TỔ: Văn phòng
Tháng: 6  Tuần 25 (Từ ngày 15/6/2020 đến ngày 12/6/2020)
	Thứ
    Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	 Buổi sáng 
	Buổi chiều

	Hai

15/6
	Cập nhật thông tin đầu tuần
Tham dự trao quà Hội CTĐ tại THCS Nguyễn Duy
	Cập nhật thông tin đầu tuần

Trực và niêm phong bài kiểm tra HKII

	Ba

16/6
	Cập nhật thông tin trong ngày
Kiểm tra việc cập nhật thông tin xuất dữ liệu Tuyển sinh lớp 10 ở cổng TTĐT để kiểm dò
Trực cho GV vào sổ GTGĐ
	Cập nhật thông tin trong ngày

Kiểm tra việc cập nhật thông tin xuất dữ liệu Tuyển sinh lớp 10 ở cổng TTĐT để kiểm dò

Trực cho GV vào sổ GTGĐ

	Tư

17/6
	Cập nhật thông tin trong ngày

Tiến hành lưu các loại hồ sơ KĐCL  từ năm 2015-2016 trở về trước
	Cập nhật thông tin trong ngày

Tiến hành lưu các loại hồ sơ KĐCL  từ năm 2015-2016 trở về trước

	Năm

18/6
	Cập nhật thông tin trong ngày

Kiểm tra hồ sơ học bạ Khối 9 lần 3
	Cập nhật thông tin trong ngày

Họp Hội đồng coi kiểm tra HKII

	Sáu

19/6
	Cập nhật thông tin trong ngày

Tổ chức cho HS thay đổi nguyện vọng Tuyển sinh từ ngày 14/6 đến 23/6/2020
	Cập nhật thông tin trong ngày

Tổ chức cho HS thay đổi nguyện vọng Tuyển sinh từ ngày 14/6 đến 23/6/2020

	Bảy

20/6
	
	

	CN

21/6
	
	


* Kết quả thực hiện: 

	

	


* Kế hoạch bổ sung, thay đổi trong tuần:

	

	


